
Csomagfeladás ügyfél 
által/Csomagátvétel 
ügyféltől
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2. Kattintson a weblabel linkre:
https://weblabel.dpd.hu
.

1. Nyissa meg a Partner regisztráció Email.t

3. Írja be a felhasználónevet, jelszót a felugró 
ablakba

4. Kattintson a 
Bejelentkezés gombra

https://weblabel.dpd.hu/
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5. Kattintson rá a Csomagfeladás         csomagrögzítése pontra

6. Először a feladó adatait kérje el, 
ha a számlázási cím nem egyezik 
meg a feladás címével, az alábbi 
chekbox bepipálásval lehetséges 
megadni.

• A feladó telefonszámának 
megadás mindenképpen 
kötelező
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• A számlázási cím megadása checkbox bepipálásával

• 7. Kérje el a címzett adatokat

• Amennyiben export 
irányba ad fel csomagot 
itt tudja kiválasztani az 
adott országot

• A címzett 
e-mail cím 
megadása 
minden 
esetben 
kötelező



8. Mérje le a csomagot, ennek alapján 
kérje majd el a feladási díjat. 

9. Kattintson a kiszámítás gombra. 
A rendszer kiírja a feladási díjat 
amit szedjen be az ügyféltől

EZT SAJÁT 
BEVÉTELKÉNT 
RÖGZÍTSE AZ ÖN 
PÉNZTÁRGÉPÉBEN!

10. Kérdezze meg az ügyfelet mit 
tartalmaz a csomag és milyen értéke 
van, ezt írja be az áru megnevezéséhez

11. Kattintson a „mentés” vagy a 
csomag és cím mentés gombra
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11. Kattintson a „Mentés” vagy a 
„Csomag és cím mentés” gombra

• A „Mentés” gomb elmenti a küldeményt nyomtatásra, de a Cím 
adminisztrációban nem fognak megjelenni az adatok.

• A „Csomag és cím mentése” megnyomásával egyszerre menti a 
küldeményt feladásra, az adatokat pedig a Cím adminisztrációs felületre.

• Feladó és címzett esetén 
sem fog megjelenni az e-mail 
cím ebben a mezőben, 
azonban, ha a feladó 
adatokat innen választja ki a 
rögzítés felületén láthatóvá 
válnak, ugyanakkor a címzett 
adatokat GDPR megfelelés 
érdekében minden 
alkalommal szükséges beírni!
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12. Csomagfeladás   - Csomagok listázása 
pontra menjen rá

13. Pipálja be a 
nyomtatásra váró 
címkét

14. Bal felül kattintson 
a nyomtató ikonra

15. Kattintson az 
„”OK” felugró 
ablakra
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16. Helyezze be a nyomtatóba a DPD Hungary Kft 
által küldött A/4-es öntapadós matricákat

17. Nyomtassa ki a címkét és ragassza rá a 
csomagra.

19. Bal felül kattintson a csomaghoz 
kapcsolódó eseti megbízás nyomtatására

18. Pipálja be újra a nyomtatott címkét
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19. Ebből a dokumentumból 2 példányban 
nyomtasson, egy példányt adjon oda az 
ügyfélnek, egy példányt legyen kedves az 
ügyfél is, Ön is aláírni, 1 évig megőrizni. 
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Cellaértékek rövid útmutatója
Megnevezés Maximum hossz Formátum Kötelező mező?

Feladó
Név 35 karakter Általános Igen

Irányítószám 9 karakter Általános, szóköz nélkül Igen
Város 40 karakter Általános Igen

Utca(és házszám) 40 karakter Általános Igen

Telefonszám 25 karakter
'+' jellel és előhívóval pl. 

'+36..' Igen
E-mail 40 karakter pelda@pelda.hu Nem

Kapcsolattartó 50 karakter Általános Igen
Megjegyzés 1 30 karakter Általános Nem
Megjegyzés 2 30 karakter Általános Nem

Számlázási cím (csak, ha eltér a 
megbízóétól)

Név 35 karakter Általános Igen

Irányítószám 9 karakter Általános, szóköz nélkül Igen
Város 40 karakter Általános Igen

Utca(és házszám) 40 karakter Általános Igen

Telefonszám 25 karakter
'+' jellel és előhívóval pl. 

'+36..' Igen
E-mail 40 karakter pelda@pelda.hu Nem

Címzett
Név 35 karakter Általános Igen

Irányítószám 9 karakter Általános, szóköz nélkül Igen
Város 40 karakter Általános Igen

Utca(és házszám) 40 karakter Általános Igen

Telefonszám 25 karakter
'+' jellel és előhívóval pl. 

'+36..' Nem
E-mail 40 karakter pelda@pelda.hu Igen

Megjegyzés 30 karakter Általános Nem

mailto:pelda@pelda.hu
mailto:pelda@pelda.hu
mailto:pelda@pelda.hu


A címkerendelés folyamata
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• 2. A legördülő menüben jelölje ki a megfelelő 
felvételi címet, ahova ki fogjuk szállítani a 
matricákat.

• 3. Válassza ki a kívánt címke típust 

• 4. A darabszámhoz írja be a kért mennyiségét

• 5. Mentse a rendelést

• 1. Válassza ki a Címkerendelés 
menüpontot, majd az Új 
címkerendelés rögzítését


